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ПОЛОЖВНИЕ
об обработке персональных данных воспитанников и третьих лиц

МБДОУ <<Байцуровский детский сад <<Чебурашка>

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение об обработке персончlльньIх данньD( воспитtш{ников и

третьих лиц МБЩОУ кБайцуровский детский сад кЧебурашка) (да-тrее - Положение)

разработано в соответствии с ФедершrьЕым закоЕом от 29.12.2012 }lb 273-ФЗ кОб
образовании в Российской Федерации), Федеральньпrл закоЕом от 27.07.2006 Jt 152-ФЗ
кО персональньD( данньD(), положением об особенностлr
обработки персонr}Jьньж дtшIIьD(, осуществлдtемой без использовЕtн}ш средств
автоматизации, угвержденным постtlновлением Ёравительётва от 15.09.2008 J.lb б87,
иными федеральньшrи и регионаjIьными нормативными zlктчtNlи в сфере защиты
персонurльньD( дЕlнньD(, политикой обработки персоЕальньIх данЕьж МБДОУ <Берёзовский
детский сад>

1.2. Положение опредеJIяет порядок работы с персонt}JIьными данными в МБЩОУ
кБайцуровский детский сад кЧебурашко воспитtlнников, их родителей (законньп<

предстt}вителей) и инъD( третьих лиц, а также гЕ)антии конфиденциtIJБности ли.пrой
информаrlии, которую родители (законные представители) воспитанников и иные третьи
лица предоставJuIют адд,Iинистрации МБ.ЩОУ <Байцуровский детский сад кЧебурашкa>)>>.

1.3. Щелью Положения явJuIется защита персонttльньIх данЕьD( воспитанников,

родителей (законньпr предстatвителей) и иЕьIх третьих JIиц от неправомерного или
сrrуrайного достуIIа, )rничтожения, изменениJ{, блокирования, коflирования,

распространения и иЕьD( неправомерньпr действий.
2. Перечень обрабатываемых персональньш данных' 2.1. МБДОУ <Бйцуровский детский сад кЧебурашка обрабатьшает следующие

персонt}льЕые данЕые воспитанников:
а) фаrrлилия, имlI, отчество (при наrrичии);
б) дата и место рождения;
в) алрес местожитеJIьства;
г) сведения из документов:
свидетельства о рождении;

. свидетельства о регистрации;
о ffoK}MeHTa, подтверждающеi,о родство воспитtlнника с родитеJuIми (законными

шредстztвителлrли);
о щокfluонта, подтверждающего право на пребывание на территории РФ;
,. зtlкJIючения и других документов психолого-медико-педtгогической комиссии;
. медицинской справки-допуска после поренесенного заболеваниrI;
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. медицинского закJIючени'I о характере повреждений здоровья, IIоJцленньD( в
результате несчастного слrIаjI, и степени их тяжести, зЕlкJIючениrI о приtмне смерти;

. иньD( медицинских закJIючений.
2.2. ПерсонzlльЕые данные воспитаЕников содержатся в их личньD( делах в виде

копий документов.
2.3. МБДОУ кБайцуровский детский сад кЧебурaшка) обрабатьвает следующие

персонt}льные данные родителей (законньD( представителей) воспитtlнников:
а) фаллилия, имя, отчество (при на.тlичии);
б) адрес место}кительства;
в) контактные телефоны;
г) сведения из документов:

о п&спорта или другого документа, удостоверяющего ли!шость;
. док}/ментов дJuI предостчlвления льгот (удостоверение многодетной семьи,

докумеЕта о признании инвалидом).
2.4. Персональные данЕые родителей (законньur предст€tвителей) содержатся в

JIичньD( делах воспитанников в виде копий документов.
2.5. МБДОУ кБайцуровский детский сад кЧебураттткa> обрабатьшает следующие

персональные данные физических лиц по договораN{, физических лиц, yKzrзaHHbD( в
заJIвлеЕил( (согласиях, доверенЕостях и т.п.) родителей (законньrх предстчtвителей)
воспитанЕиков:

а) фmлилия, имя, отчество (при наличии);
б) адрес местожительства;
в) контактные телефоны;
г) сведения из документов: {о паспортаиJIи другого документа удостоверяющего JIичность;

о щипломаIIJIи иЕого дощумеIIта об образовании;
о тр}Довойкнижки.

2.6. Персональные данные третьих лиц содержатся в документах, которые
предстЕtвили

физические лица, закIIюIIившие с МБrЩОУ <Байцуровский детский сад кЧебурашкa>)
договор, и которые подписulJIи
(вьцаrrи,) родители (законные предстtlвители).

3. Сбор, обработка и хранение персонаJIьных данпьш
3.1. Сбор персонаJIьньD( дrlнньD( воспитанников, родителей (законньпr

представителеЙ) осуществJIяет делопроизводитель МБ,ЩОУ <БаЙцуровский детский сад
кЧебурашкa>) во BpeMrI приема докуý[ентов для заIмслениjI и во время окЕваниrI услуг по
присмотру и уходу, образовательнiпс услуг.

3.2. Сбор дtlнньD( физических JIрIц по договорtlý{ осуществJuIет делопроизводитель
МБДОУ кБайцуровский детский сад <Чебурашка) при оформлении договоров.

3.3. Сбор данньD( третьих лиц, укttзilIньD( в зt}явлеIIиJtх (согласиях, доверенностях и
т.п.) родlтелей (законньur предстчlвителей) воспитаЕников, осуществJuIет
делопроизводитель МБДОУ кБайцуровский детский сад <Чебураттrкa> при оформлении
или приеме документQв.

3.4. ,Щелопроизводитель вправе принrIть персональЕые данные воспитЕ}нников,

.родителеЙ (законньпr предстtlвителеЙ) воспитанников только у родителей (законньпr
предстtlвителей) лично.

,Щелопроизводитель впрiше принять документы и сведеЕия, которые
содержат персонЕrльные данные третьих JIиц, только у таких лиц.

3.5. МБДОУ <Байцуровский детский сад <<Чебураптка> впрЕIве делать запрос в
Медицинскую оргаJIизацию и обрабатывать персонzlльные данные воспитанников при
расследовчtнии несчастного слуIzш, если это требуется дlш работы комиссии. Результаты
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расследовtlниll вместе с медицинскими закJIючениjIми хрrlнllтся в отдельЕьD( папкЕlх в
специальном шкафу, доступ к которому имеют только чпены комиссии.

3.б. Обработка персонa}льньD( данньD( воспитанников ведется искJIютIитедьно в

цеJutх реализации их прав на полrIеЕие образования в раN,Iкtж осваиваемьD(
образовательньIх программ, оказания услуг. по присмотру и уходу и с согласия на
обработку персон€rльньIх дЕtнньD(.

З.7. Обработка персональньD( данньж родителей (законньur предстtlвителей)
воспитЕlнников ведется искJIюIIительно в цеJuIх реаJIизации прав родителей (законньпr
продстtlвителей) при реапизации МБДОУ кБайцуровский детский сад кЧебурашка) прав
воспитzlнников на получение образования в pitь{Kax осваиваемьur образовательньD(
програп{м, ок€tзilIиlI усJtуг по присмотру и уходу и с согласия на обработку персональньD(

данньD(.
3.8. Обработка персональньD( даЕньD( физических лиц по договораI\4 ведется

искJIюIIительно в цеJuж исполнениrI договора, стороной которого, вьгодоприобретателем
или пору{ителем по которому явJuIется такое физическое лицо, а также для зtlкJIючения

договора по инициативе физического лица или договора, по которому физическое лицо
будет вьгодоприобретателем или поручителем. Полуrение согласия в данном сJIучае не
требуется.

Обработка персональньD( данньD( третьих JIиц, укzLзанньIх в зzuIвлен}IlIх (согласиях,

доверонностях и т. п.) родителей (законньпr представителей) воспитанников, ведется
исклюtIительно в цеJUгх реализации прав родителей (законньuс представителей) при

реализации МБrЩОУ кБайцуровский детский сад кЧебурашко прав воспитtшников на
получение образования, оказания услуг по присмотру и уходу и с согласиrI ц)етьих JIиц на
обработку. {

З.9. Личные дела воспитttнников храrrятсk в кабинете зtlведующего МБДОУ
кБайцуровский детский сад кЧебурашкa> в бумажном виде в пЕшках в специЕшьном
шкафу, которьй обеспечивает зatlциту от ЕесЕIнкционировtlнного достуIIа. В личньu< делах
воспитанЕиков хр€tнятся персональные даЕIIыевоспитанников и их родителей (законньпt
представителей).

3.10. Медицинские карты восIIитанников храIuIтся в медицинском кабинете.
3.11. ,Щоговоры, содержащие персонttJIьные данные третьих JIиц, хрtшulтся в

бухгалтерии МБ,ЩОУ <Байцуровский детский сад кЧебурашка)) в бумажном виде в
папкЕlх в специальном шкафу, которьй обеспечивает защиту от несаЕкционированного
доступа.

, 3.|2. Заявления (согласия, доверенности и т.п.) родителей (законньж
представителей) восtIитанников, содержащие шерсональные данные третьих лиц, хранятся
в кабинете заведующего МБ.ЩОУ kБайцуровский детский сад кЧебурашкa>) в бумажном
виде в папк€lх в специ€rльном шкафу, который обеспечивает защиту от
неOанкционировtlIIного доступа.

3.13. МБДОУ <Байцуровский детский сад <Чбурашкa> ведет журнtlл r{ета
посетителей, в котором ответственные лица фиксируr9т. персонttльные данные
посетителей: фаrлилию, имя, отчество (при на.пичии), паспортные данные. Перечень лиц,
oTBeTcTBeHHbD( за ведение журнЕ}ла, уtверждается приказом заведующего МБДОУ
кБайцуровский детскиtт сад кЧебурашко Копирование информации журналаи передача

. ее ц)етьим лицаI\{ не допускается, за искJIючением сJI;rчаев, предусмотренньIх
зiжонодательством РФ.

З.14. Личные дела, журналыИ иные докр(енты, содержащие персональные данные,
подлежат храIIению и уничтожеЕию в сроки и в порядке, продусмотренные
номенкJIатурой дел и архивным з€конодательством РФ.

4. rЩосryп к персональным данным
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4.1. .Щоступ к персональным данным воспитtlнника, родителей (законньur
предстt}вителей)
имеют:

о заведующий - в полном объеме;
. старший воспитатель - в полном объем9;
. делопроизво.щIтель - в полном объемеi
. бухгшrтер-в полном объеме;
. воспитатели - в объеме данньDь которые необход,rмы для выполнония функций

воспитатеJIя: фаrrли.гшlя) имя) отчество (при на.шичии) воспитанника; фаллилия, имя,
отчество (при наrrи.шrи) родителей восIlиtttнЕика, адрес местожительства, контtжтные
телефоны, рекомендации психолого-медико-педагогичоской комиссии; фаtrлиlшrя, имя,
отчество (при наличии) и контtжтные телефоны третьих лиц, которым родитеJIи
(законные представители) передarли часть своих по.гпrомо.rий;

. социальньй педагог - в объеме дtlнньD(, которые необходимы дJIя вьшоJIнения
мероприятий по воспитанию, развитию и социальной защите воспитанника;

. педагог-психолог - в объеме данньD(, которые нужны дJuI диilгностической,
психокоррекционной, реабилитационной работы с воспитанЕиком, оказаниJ{
консультативной помощи воспитанЕику, его родитеJuIм (законныпл предстtшитеrrям) и
педагогическим работникалл МБДОУ <Байцуровский детский сад <Чебурашкa>;

. медицинская сестра - в объеме, необходимом дjul медицинского обсrryживания
воспитанника.

4.2.,Щоступ к персональным данным третьих лиц по договорчlп{ имеют:
. заведующий - в полном объеме;
о [елопроизводитель-вполномобъеме; J
. бухгалтер - в полном объеме. t'

4.3. ,Щоступ к персональным дчtнным третьих лиц, на KoTopbD( оформлены зtulвления
(согласия, доверенности и т. п.) и которые зафиксировчlны в журнЕIле )п{ета посетителей,
имеют:

о зЕlводующий - в полном объеме;
о щолопроизводитель - в полном объеме;
о лицa, ответственные за ведение жл)напа, в объеме дtшньD(, которые

необходимы NIя обеспечения безопасности МБДоУ <Байцуровский детский сад
<Чебурашко: фаlrлилия, имrI, отчество (при нали.rии) посетитеJuI, дЕtнные док)лuента,
удостоверяющего лиIшость.

4.4. Перечень лиц, допущенньпr к обработке персонаJIьньIх данньD(, угверждается
прикtвом заведующего МБ,ЩОУ <<Байцуровский детский сад <ЧебурашкD).

5. IIередача персональных данных
5.1. Работники МБ.ЩОУ <Байцуровский детский сад кЧебурашкa>), имеющие

доётуп к rrерсонarльным данным воспитilнников, родителей (законньтх предстtlвителей)
воспитtlнников и третьих лиц, при передаче этих данньD( должны соблюдать следующие
требования:

5.1.1. Не передавать персонЕlльные дzlнные без письменного согласия субъекта
персональньD( дЕlнньDь за искJIючением сJýлIаев, когда это необходимо в цеJuD(
предупрежденияугрозы жизни и здоровью воспитttнников, если полr{ить такое согласие

.невозможно, дJIястатистических иJIи исследовательских целей (при обезличивании), а
также в других сл)лtutх, Еапрямую предусмотренньD( федеральными законаN{и.

5.1.2. Предупреждать лйц, которым переданы персональные данные
воспитанников,

родителей (законньтх предстztвителей) воспитанников, третьих лиц, о том, что,эти дtшные
могуг быгь использоваIIы лишь в цеJuгх, дJuI KoTopbD( они сообщены субъекталли
персоЕальньD( дtшIньD(

6. Меры обеспечения безопасностй персональных данЕьж
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6.1. К основЕым мерам обеспечения безопасности персончrльньD( данЕьж в МБЩОУ
<Байцуровский детский сад кЧебурашкa>) относятся:

6. 1. 1. Назначение ответственного за оргЕ}низацию обработки порсональньD( даЕньD(.
В обязанности ответственного вход,Iт организация обработки персонIIJIьIIьD( дtlнньDь
обучение и инструктаж работников, внуц)енний контроль за соблюдением в МБ.ЩОУ
кБайцуровский детский сад <<Чебуратпка> требовшrий зtжоЕодательства к защите
персональньD( дzш{ньD(.

6.|.2. Издалrие поJIитики обработки персональньD( данньD( и локальньIх tжтов по
вопросtlм обработки персональньD( дttнньD(.

6.1.3. Ознакомление работников, осуществJuIющих обработку персонttльньD(
данньIх, с положениrIми зЕtконодательства о персонЕrльньD( данньDL в том числе с
требованиями к защите персоIIЕrльньж данньDq политикой обработки персонttльньD(
данньD( и локtlJьными актЕlN,Iи МБЩОУ кБайцуровский детский сад <<Чебуратпкы по
вопросtlil{ обработки персональньD( данньD(.

6.I"4. РегистрачиJI и учет всех действий, совершаемьD( с персонiшьными данЕыми
в информационньD( системах, коЕтроль за принимаемыми мера]ч{и по обеспечению
безопасности персонЕIJIьньD( данньD( и ypoBнrt зяrцищенности информациоЕньIх систем.

6. 1 . 5. Учет машинньIх носителей персоЕtIльньD( д.tнньD(.
6.|.6. Оценка вредц которьй может быть причинен субъекталл персонaльньD(

данньIх в случае Еарушения зilконодательства о персональньD( даЕньDь оценка
соотношения ук€Lзtlнного вреда и принимаемьD( мер.

6.1.7. Внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональньD(
дtlнньIх требованияпл зчжонодатеJьства.

6.1.8. Публикация политики обработки персOёаJIьньD( данньD( и локаJIьньD( Ектов по
Boпpocill\,I обработки персонtlльньD( дttнньIх 'на офиiциа-тlьном саЙте МБДОУ
кБайцуровский детский сад <<Чебураrттка>.

7. ответственность
7.1. Лица, виновIIые в IIарушении норм, регулирующих обработку и защиту

персональньD( данньD( воспитанников, их родителей (законньD( представителей) и иньD(
Третьих JIиц, привлокаютсяк дисциплинарной и матери€rльной ответственности, 4 в
сл)лмх, устtlIIовленньD( законодательством РФ, к граждilнско-правовой,
аДМинисТративноЙ и уголовноЙ ответственности в порядке, установленном федеральныпли
зtжонtlп4и.

7.2. Моральньй вред, причиненньй воспитанникalм, их родитеJuIм
(законныпл предстzlвителям) и иным третьим лицЕlI\4 вследQтвие нарушенчIялDс.прв, правил
обработки персонtlльньD( данIIьDь а тtжже несобшодения требований к заIците
персонttльньD( данньD(, подлежит возмещению в порядке и на условиrIх, предусмотренных
ЗаконоДательством РФ. Возмещение морального вреда осуществJUIется независимо от
ВозмещеЕиrI имущественного вреда и rrонесенньIх субъектом персонttльньD( данньD(
убытков.
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